
HƯỚNG DẪN NHẬP ĐIỂM 

 

1. Đăng nhập hệ thống 

Mở trình duyệt web và truy cập địa chỉ: https://dttx.edu.vn/admin 

 

Hình 1 - Giao điện đăng nhập 

Giao diện hiển thị yêu cầu nhập email đăng nhập và nhập mật khẩu. Sau khi nhập 

đầy đủ thông tin, chọn nút  để truy cập vào hệ thống 

 Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống sẽ hiển thị số liệu thống kê, các biểu đồ 

trực quan thể hiện các thông số trên hệ thống. 

2. Hướng dẫn nhập điểm. 

Có 2 cách để nhập điểm cho học viên: 

2.1. Nhập điểm thủ công. 



 

Hình 2 – Giao diện màn hình trang chủ nhập điểm 

Bước 1: Trên giao diện trang chủ, tại thanh menu bên trái chọn "Danh sách 

điểm". 

Bước 2: Chọn nút  đêr mở giao diện nhập điểm. Tại giao 

diện nhập điểm điền đầy đủ các trường thông tin:  

- Môn học 

- Học viên 

- Điểm chuyên cần 

- Điểm kiểm tra 

- Điểm kiểm tra 2 (nếu có) 

- Điểm thi 

- Điểm tổng kết 

- Ghi chú (nếu có) 

- Ngày thi 
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Hình 3 – Giao diện nhập điểm thủ công. 

Bước 3: Chọn file scan điểm học viên (nếu cần đính kèm minh chứng). 

Bước 4: Chọn  để hoàn thiện nhập điểm. 

2.2. Nhập điểm theo file 

2.2.1. Tải file CSV mẫu. 

 

Hình 4 – Giao diện màn hình nhập điểm 
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Tại giao diện trang chủ để nhập điểm 

Bước 1: Ở thanh menu bên trái chọn “Danh sách điểm”  

Bước 2: Chọn nút “Nhập điểm bằng file”. Chọn “Tải file CSV mẫu” sau đó 

điền đầy đủ các trường thông tin có trong file. 

 

Hình 5 – Giao diện “Tải file CSV mẫu” 

File CSV mẫu form như sau:  

 

 

Hình 6 – Form mẫu file excel nhập điểm 

Cấu trúc File mẫu bao gồm các cột thông tin sau: 

A. Số thứ tự. 

B. Mã môn học hoặc tên môn học. 

C. Mã học viên. 

D. Họ và tên đệm của học viên 

E. Tên học viên 

F. Lớp hiện tại học viên đang theo học. 

G. Điểm chuyên cần. 

H. Điểm kiểm tra 1 

I. Điểm kiểm tra 2 (nếu có) 

J. Điểm thi 

K. Điểm tổng kết học phần. 

L. Ngày thi. 

M. Ghi chú. (Nếu có) 

2.2.2 Thực hiện nhập điểm bằng file 



 

 

Hình 7 – Giao diện màn hình nhập điểm 

 

Tại giao diện trang chủ để nhập điểm 

Bước 1: Truy cập “Danh sách điểm”  

Bước 2: Chọn nút  → Chọn tệp file điểm đã hoàn thiện 

→ Nhấn nút để tải file lên hệ thống. 

 

 

Hình 8 -  Giao diện nhập điểm bằng file 

Bước 3: Chọn  để hoàn tất nhập điểm. 

 

CÁC LỖI THƯỜNG GẶP KHI NHẬP ĐIỂM 
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⚠ Dữ liệu bị trùng (màu xanh): 

Trong quá trình nhập điểm sẽ có một số sinh viên đã có điểm được up lên 

hệ thống do học lại, thi lại,… Hệ thống sẽ đưa ra cảnh báo những dòng có 

dữ liệu trùng màu xanh như hình. 

• Sửa điểm: Thay đổi trực tiếp trên dữ liệu hiện có. 

• Thêm điểm: Lưu điểm mới và giữ lại điểm cũ dưới dạng lịch sử. 

• Xóa điểm: Bỏ qua, giữ nguyên dữ liệu hiện có. 

⚠ Học viên không có trên hệ thống (màu đỏ): 

• Kiểm tra lại mã học viên. Nếu đúng, liên hệ bộ phận quản trị hệ thống để 

cập nhật dữ liệu học viên. 

⚠ Mã môn học không có trên hệ thống (màu xám): 

• Kiểm tra lại mã môn học. Nếu đúng, liên hệ bộ phận quản trị để bổ sung 

môn học. 

     Khi gặp các lỗi trên: 

• Chỉnh sửa lại file CSV, sau đó thực hiện nhập lại từ bước 2. 

 

      Lưu ý: 

• Luôn kiểm tra kỹ dữ liệu trước khi nhập. 

• Đảm bảo thông tin chính xác để tránh sai sót trong kết quả học tập của học 

viên. 

 

 

Hình 9 – Giao diện báo lỗi dữ liệu nhập điểm lên hệ thống. 

 

 

HƯỚNG DẪN XUẤT BẢNG ĐIỂM 



        CÁC BƯỚC XUẤT BẢNG ĐIỂM TRÊN HỆ THỐNG DTTX 

Bước 1: Truy cập danh sách học viên 

Từ thanh menu bên trái, chọn “Quản lý học viên”. 

Chọn tiếp mục “Danh sách học viên”. 

Bước 2: Tìm kiếm học viên 

Sử dụng khung lọc bên phải (theo tên, mã học viên hoặc thông tin liên 

quan). 

Sau khi điền thông tin, nhấn nút “Lọc” (nút màu tím bên cạnh). 

Bước 3: Xem điểm học viên 

Sau khi tìm thấy học viên, bấm vào nút “Xem điểm học tập” ở cột cuối 

cùng tương ứng. 

Bước 4: Xuất bảng điểm 

Trong cửa sổ bật lên “Danh sách điểm của học viên”, nhấn nút “       Xuất 

bảng điểm” nằm ở phía trên bên phải cửa sổ. 

     Lưu ý: 

Đảm bảo bạn đã chọn đúng học viên trước khi xuất điểm. 

Tệp bảng điểm thường sẽ được tải xuống dưới dạng file word. 

 

 

Hình 10 – Giao diện xuất điểm 
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Hình 11 – Giao diện file xuất bảng điểm của học viên 

 


